(19/05/2013)

As instrucoes da elaboracao do ficheiro electronico da “Lista de itens da empresa

responsavel pela instalaciao, conservacao e reparacio do equipamento de elevadores”

O texto da “Lista de itens da empresa responsavel pela instalagdo, conservagdo e reparacdo do
equipamento de elevadores”, adiante simplesmente designada por Lista de itens, deve ser anexado com o
disco 6ptico (CD-ROM) cerrado que contém o ficheiro electrénico da respectiva lista para serem

entregues juntamente pelo requerente.
Os respectivos critérios

O ficheiro electronico da “Lista de itens da empresa responsavel pela instalacdo, conservagao e
reparacdo do equipamento de elevadores” deve ser em formato de documento de Excel (com a versdo do
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Microsoft Office 2007 ou anterior), dividido por 3 folhas (sheets) que sdo “primeira pagina”, “pagina de

continuacio” e “dados de referéncia (ndo € preciso de ser impressos) ~ respectivamente.

Caso uma pagina nio se consiga, o requerente pode utilizar as “paginas de continua ¢do”’ como
pag ga, q p pag ¢

novo “sheet”.

Dentro delas, os dados na folha de “dados de referéncia (ndo € preciso de ser impressos) ” sdo

apenas dados para referéncia e ndo sdo preciso de ser impressos.
Observacao na entrega dos dados

Ap6s a conclusdo de preenchimento, os dados entregues devem incluir as seguintes alineas:



1. O texto impresso do ficheiro electronico da “Lista de itens da empresa responsavel pela instalagao,
conservacdo e reparacdo do equipamento de elevadores”, o qual deve ser verificado e assinado
pelo requerente responsavel pelo preenchimento de impresso.

2. Um disco 6ptico que se pode gravar (CD-R/DVD-R), no qual devem ser gravados todos os
documentos de Excel entregues pelo requerente e deve ser afixado o rétulo na sua superficie. O
respectivo disco Optico deve ser ja tratado e ndo podem ser gravados outros dados nele. O
respectivo rétulo do disco dptico deve incluir o seguinte conteddo:

I. A indicacdo “Declaracdo dos equipamentos de elevadores” e o acrénimo da entidade
administrativa responsavel pela recep¢do do documento electrénico;
2. A designacdo do documento de Excel* e o seu caminho de armazenamento;

3. A assinatura do requerente e o carimbo da empresa.

*Descricao do formato da designacao do ficheiro eletctronico

(n.° de inscri¢do da empresa)-(data de declaragdo)-(n.° de série).xls
Por exemplo:
N.° de inscri¢do da empresa: EC13001
Data de declaracao: 2013/05/19, cujo registo € 20130519
N.° de série: De 1 a9
Entdo a designacdo do documento electronico serd EC13001-20130519-1.x1s

Descricao:

Data de declaracdo
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EC13001-20130519-1 xIs
-

N.? de inscri¢do da empresa N.° de série 2/2



