
土地工務局 

建築檔案認證文件申請表(適用於已獲發使用准照) 

   (土地工務局填寫) 

 
收件編號：T-_____________ 

收件日期：_______________ 

致土地工務局局長： 

申請人資料 

□自然人(個人)姓名：______________________________________________________________________________________ 

□法人(公司/機構)名稱：_____________________________________  法人代表姓名: ______________________________ 

聯絡地址：________________________________________________________________________________________________ 

本地電話：__________________________________   電郵：_____________________________________________________ 

短訊通知用本地流動電話號碼：______________________________________________________________________________ 

本人/公司/機構以下述身份(請用「✔」指出)申請與該建築物之有關文件鑑證副本： 

□業主(自然人)*，並同意本局於物業登記局的登記公證網上服務平台查閱本人與申請事項的利害關係。     

*無須遞交附件，如需申請全幢大廈共同部份的文件除外。 

□業主(法人)    □租客     □受權人    □其他(請註明)：____________________________________________ 

申請建築物資料 

注意：請清晰填寫申請建築物的正確資料及位置，提供的資料不正確將影響申請結果。 

區域：  □澳門    □氹仔    □路環 

街道名稱：___________________________________________________________________ 門牌：_____________ 

大廈名稱：_______________________________________________  期數：____________ 座號：_____________ 

單位樓層：______________________  單位座號：_____________ 

申請已獲發使用准照的工程計劃圖則(請用「✔」指出) 

類別 專業計劃 

□原建築物工程圖則 

□最新更改工程圖則 

□建築平面圖     □供水平面圖 

□建築立面圖     □排水平面圖 

□建築剖面圖     □供電系統平面圖 

□結構平面圖     □防火安全系統平面圖 

□使用准照         

□其他(請註明)： 

___________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

申請用途： ____________________________________________________________________________ 

晒圖紙質及份數： □普通紙______份    □透明紙______份   (收費標準請參照注意事項第 5 點) 

申請人簽名：____________________________________________________ 

簽名須與身份證明文件式樣相同及須出示正本核對 

日期：________年_____月______日 

 

                    倘為法人，須由法定代表簽名及蓋公司印章 

收集個人資料聲明 

根據第 8/2005 號法律«個人資料保護法»的規定： 

1. 在本表格內所提供的個人資料會用作處理申請的用途。 

2. 基於履行法定義務，上述資料亦有可能轉交其他有權限實體。 

3. 申請人有權依法申請查閱、更正或更新存於本局的個人資料。 
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土地工務局填寫 

附交文件： 

□ 與申請事項有利害關係的證明文件。 

□ 由身份證明局發出的 “行政公益法人登記紀錄”。 

 

【注意事項】 

1. 倘申請人為自然人，可於本局網站 www.dsscu.gov.mo 網上服務內使用“澳門公共服務一戶通”辦理網上申

請。 

2.  符合第 38/2022 號行政法規《都市建築法律制度施行細則》第 54 條第 1 款規定豁免費用的申請人，須附同由

身份證明局發出的“行政公益法人登記紀錄”。 

3. “原建築物工程圖則”是指已建成的建築物（具有使用准照）在興建時獲本局核准之建築工程圖則；“最

新更改工程圖則”是指已建成的建築物（具有使用准照）在興建後再進行更改工程，一般多為商舖、廠

房或寫字樓更改室內間格，並獲本局最新核准之更改工程圖則。 

4. 倘申請“最新更改工程圖則”，本局只會提供倘有的相關“最新更改工程圖則”。 

5. 以普通紙複製的圖紙按每 297 毫米乘 210 毫米或不足之數為澳門元 3.50，以透明紙複製的圖紙按每 297 毫米

乘 210 毫米或不足之數為澳門元 35.00。 

6. 倘申請建築物的資料及位置不正確將影響申請結果。 

 

報告 批示 
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