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土地工務局 D.S.S.C.U. 

工程報表提交書 

 

致土地工務局局長： 

根據第 38/2022 號行政法規《都市建築法律制度施行細則》第三十八條的規定，現向局長  閣下提交上述工程於

________年 _____月至 _____月的工程報表： 

工程所有人  手機聯絡電話： 

聯絡地址  

工程地點 

區域： 

 澳門 

 氹仔 

 路環 

 路氹 

街道名稱： 門牌/地段： 

大廈名稱： 期數： 座號： 樓層： 單位： 

（上欄請填寫主要出入口所處的街道，倘需補充請於此欄填寫） 

工程類別 

 建築工程   擴建工程   更改工程   更改/合法化工程   維修/保養工程 

 拆卸工程   加固工程   接駁公共排水網工程 工程准照編號： 

 其他（請註明）

_____________________________________ 
 

連同遞交的文件 
（用「」指出） 

  法人代表聲明書 

  光碟    

  其他（請註明）_____________________________________________________ 

 

 

 

工
務
局
填
寫 

附上的光碟包括下列資料的電子檔（用「」指出）： 

 工程紀錄簿副本 

 按適用情況，剔選以下資料： 

專業計劃 由指導工程技術員編製的資料 D 由監察工程技術員編製的資料 F 

  地基/結構 FE 

  第三十八條第一款(二)項所指 12 
 第三十八條第一款(三)項所指 13 

  第三十八條第一款(三)項所指 13 

  第三十八條第二款所指 2  第三十八條第二款所指 2 

  供水 AA   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  排水及污水管道 DE   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  供電 EL   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  防火安全系統 SI   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  電信系統 ST   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  升降設備 AS   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  燃氣/燃料 RC   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  空調/通風/防排煙 VC   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  拆卸 DM   第三十八條第一款(二)項所指 12 --- 

  其他 IE1_________________   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

  其他 IE2_________________   第三十八條第一款(三)項所指 13   第三十八條第一款(三)項所指 13 

 

 <其它資訊性資料> 

 

申請人簽署： _________________________________________________  日期: __________年_______月______日 
 (簽名須與身份證明文件式樣相同及須出示正本作核對；倘為法人，須填寫「法人代表聲明書」） 
收集個人資料聲明 

根據第 8/2005 號法律«個人資料保護法»的規定：  

- 在本表格內所提供的個人資料會用作處理申請的用途。    - 基於履行法定義務，上述資料亦有可能轉交其他有權限實體。  

- 申請人有權依法申請查閱、更正或更新存於本局的個人資料。   
【工程報表製作指引】參閱背面 
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案卷編號 
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【工程報表製作指引】 

(1) 工程報表須每兩個月編製一份，並最遲於有關期間屆滿後第十日送交土地工務局，最後一份報表須於申請

竣工檢驗前提交； 

(2) 過去兩個月的工程紀錄簿副本是必須提交的資料； 

(3) 第 38/2022 號行政法規第三十八條第一款（二）、（三）項及第二款所指的資料，按適用情況，分別由所屬

專業的指導工程技術員及監察工程技術員編製；例如，在申請工程准照時提交了結構、供水、排水及污水

管道、供電計劃的指導工程技術員及監察工程技術員責任書，相關技術員就要編製第三十八條第一款（二）、

（三）項或第二款所指的資料；對於一些簡單更改工程而言，如沒有包含建築以外的其他專業計劃，就無

須呈交這些資料。 

(4) 關於第三十八條第一款（二）、（三）項及第二款所指的資料，僅需包含評估結果及指出倘有的維修或更正

措施，如有需要，亦可附同為說明評估結果所需的檢測或測量數據； 

(5) 剔選表內每項資料均須儲存為一個電子檔，檔案的命名方式為：  

「案卷編號-專業代號-指導/監察代號-資料代號-年月份」，當中專業代號、指導/監察代號、資料代號可參

照剔選項的上標。舉例說，工程的案卷編號為 999/CT/2022/L，地基指導技術員編製了 2022 年 11 月和 12

月的關於第三十八條第一款（二）項所指周邊建築物的監測評估報告，檔名應為：999CT2022L-FE-D-12-

20221112； 

 

(6) 工程紀錄簿副本亦須儲存為一個電子檔，代號為 LO，按上述例子，檔名應為： 999CT2022L-LO-20221112； 

(7) 所有檔案均須為 PDF，除工程紀錄簿副本外，檔案須具相關技術員的合格電子簽名； 

(8) 把所有檔案儲存於同一文件夾內並燒錄至光碟，然後作結束處理，即製作完成。按上述例子，文件夾名稱

應為：999CT2022L-RO-20221112； 

(9) 須注意，往後提交的光碟須包含之前的工程報表，按上述例子，當提交 2023 年 3 月和 4 月的報表時，光

碟應附有三個文件夾，即 999CT2022L-20221112、999CT2022L-20230102、999CT2022L-20230304。 
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